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АДМИНИСТРАЦИЯ
Юрюзанского городского поселения
[bookmark: _Toc94779057]ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


«01» 03  2022 г.             №79                                
г. Юрюзань                                                                                       

Об утверждении административного 
регламента  «Утверждение схемы 
расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом 
плане территории» на территории 
Юрюзанского городского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г. №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,  Уставом Юрюзанского городского поселения.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Юрюзанского городского поселения.
2. Отменить Приложение № 5 к Постановлению Администрации Юрюзанского городского поселения от 27.11.2015 № 388 «Об утверждении административных регламентов».
3.Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах и официальном сайте администрации Юрюзанского городского поселения.
  4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента обнародования.
5. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Юрюзанского городского поселения                          Добровольский А.А.  



[bookmark: bookmark0]Административный регламент муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на территории Юрюзанского городского поселения

I. [bookmark: bookmark1]Общие положения
[bookmark: bookmark2]Предмет регулирования Административного регламента
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка) в Администрации Юрюзанского городского поселения.
Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения земельного участка в целях образования земельного участка путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков и земельных участков, находящихся в частной собственности, в целях образования земельного участка для его предоставления на торгах, а также утверждения схемы расположения земельного участка при предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

[bookmark: bookmark3]Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица,	обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

[bookmark: bookmark4]Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Юрюзанского городского поселения	(далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной
связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
- на официальном сайте Уполномоченного органа (http://yuryuzan.ru/);
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов	подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
- документов,	необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении  муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).
1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг	(функций)»,	утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения	с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, а также многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной	услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. [bookmark: bookmark5]Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги
2.1.  Муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
[bookmark: bookmark6][bookmark: bookmark7]Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего 
муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией Юрюзанского городского поселения.
2.3. В предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимают
участие Администрация Юрюзанского городского поселения, многофункциональный центр.
При предоставлении муниципальной  услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.3.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.
2.3.3 Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: bookmark8][bookmark: bookmark9]Описание результата предоставления муниципальной  услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.1. Решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
2.5.2. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.
Органом государственной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание государственной муниципальной услуги в иной срок, не превышающий установленный Земельным кодексом Российской Федерации.

[bookmark: bookmark10]Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной  услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №      3 к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;
2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
2.8.3. Схема расположения земельного участка.
2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.
2.8.4. Согласие залогодержателей исходных земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков.
2.8.5. Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением случаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.


Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг:
2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;
2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;
2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельных участков.
2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Юрюзанского городского поселения, муниципальными правовыми актами Администрации Юрюзанского городского поселения находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).
3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации,	предусмотренной частью	1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа,  руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

[bookmark: bookmark11]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
2.11.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
2.11.3. Представление неполного комплекта документов;
2.11.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2.11.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.11.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2.11.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
2.11.8. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
2.12. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.13. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
[bookmark: bookmark12]Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.14. Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.15.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в Приказом Министерством экономического развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе)";
2.15.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
2.15.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;
2.15.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
2.15.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
2.15.6. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.
2.15.7. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений.
2.15.8. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный участок.
[bookmark: bookmark13]Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

[bookmark: bookmark14][bookmark: bookmark15]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.19. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

[bookmark: bookmark16]Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.21. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: bookmark17][bookmark: bookmark18]Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов.
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В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы; 
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
[bookmark: bookmark19][bookmark: bookmark20]Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации.
2.23.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом.
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2.24.1. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.24.2. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
2.24.3.  Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
2.24.4.  Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
[bookmark: bookmark21]Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административного регламента.
2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
· «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
·  «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
·  «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
· сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
· количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
·  для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
[bookmark: bookmark22]Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
проверка документов и регистрация заявления;
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально)
Описание административных процедур представлено в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
 получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме
3.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а)	возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б)	возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в)	сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г)	заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
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д)	возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери, ранее введенной информации;
е)	возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день:
а)	прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б)	регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.
3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №	1198	«О  федеральной  государственной  информационной	системе, (бездействия), совершенных при обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий предоставлении государственных и муниципальных услуг»1.
1 В случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе.






[bookmark: bookmark23][bookmark: bookmark24]Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.8. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
3.9. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.
3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.
3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.

IV. [bookmark: bookmark25]Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Юрюзанского городского поселения и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Администрация Юрюзанского городского поселения;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Юрюзанского городского поселения и нормативных правовых актов Администрации Юрюзанского городского поселения осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
[bookmark: bookmark26][bookmark: bookmark27][bookmark: bookmark28]Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.
4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
V. [bookmark: bookmark29]Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и
муниципальных услуг (функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №	1198	«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. [bookmark: bookmark30]Особенности выполнения административных процедур (действий) в
[bookmark: bookmark31]многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

[bookmark: bookmark32][bookmark: bookmark33]Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления государственной муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.

[bookmark: bookmark34]Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:
а)	посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б)	при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
[bookmark: bookmark35]Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №	797	«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее - Постановление № 797).
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.
6.8. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной (муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 
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HAaJIOTOILIATENbIIUKA

2.3.4 | Homep Tenedona

2.3.5 | Axopec 31eKTPOHHON MOUTHI

3. CBeneHus mo ycJyre

3.1 B pesynbrare gyero oOpasyercs 3eMeNbHbINA
yuactok? (Pa3znen/O0bpennneHue)
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32

IIpaBo 3asiBUTENS HA 3€MEJIBHBIN YYaCTOK
3apeructpuposano B EIPH?

33 CxoJbKO 3eMJIenonb3oBareeil y HCXOAHOro
3€MEeNIbHOTO y4yacTka?
34 Hcxonnblii 3eMeIbHBIN y4aCTOK HAXOAUTCS B
3anore?
4. CBegeHusi 0 3eMeJIbHOM y4acTKe(-ax)
4.1 KanacTtpoBblii HOMEp 3€MEIBbHOTO
ydacTka
4.2 KanacTtpoBblii HOMEp 3€MEIBbHOTO
y4dacTKa (BO3MOXKHOCTh TOOABJICHUS
CBEIEHMH O 3€MENIbHBIX yUacTKax, Mpu
O00BETMHEHNN)
S. IllpuknaagbiBaemMble JOKYMEHTDI
Ne Hanmenosanue nokyMeHTa HaumenosaHnue
IIPUKJIaJbIBAEMOTO JOKYMEHTA
1 JIOKyMEHT, NOATBEPIKAAKOLIUI HOJTHOMOYHUSA
npeacTaBUTeNs
2 Cxema pacrnofio;KeHus 3eMebHOIO YHacTKa WU
3€MeJIbHBIX YHaCTKOB Ha KaJJaCTPOBOM ILJIaHe
TEPPUTOPUU
3 [IpaBoycTaHaBIUBAIOIINI JOKYMEHT Ha OOBEKT
HEJIBJKUMOCTH
4 Cornacue 3anoronep:arenei

Cornacue 3eMJienoNb30BaTeNei
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Pe3ynbTaT npenocTaBieHs yCIyTH MPOIY:

HanpaBUTh B (OPME 3JIEKTPOHHOTO AOKyMeHTa B JInunbiii kabunet va EIITY/PIITY

BbIAATH Ha 6YMa>KHOM HOCHUTECJIC TIPU JIUIHOM O6paH_IeHI/II/I B ynOJ’IHOMO‘lGHHbeI opra”H
rOCyIapCTBEHHOM BJIACTH, OPTaH MECTHOIO CaMOYIPABJICHHUS, OpraHU3aluio Judo B
M®IL], pacnoJIO)KEHHOM MO aJpecy:

HanpaBUTh Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE Ha MOYTOBBIH asipec:

Vkazwieaemes ooumn us nepeducieHHblX cnocobos

(IOAIHCE) (amutuss, uMs, 0TUSCTBO (TIOCHETHES - TIPH
HAJIAIHHN)

JlaTta
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[Tpunoxxenue Ne 4

K AIMAHUCTPATUBHOMY PETJIAMECHTY
10 MPEAOCTABJICHUIO TOCY AAPCTBEHHON
(MyHHIIMTTATBHOW) YCITYTH

«YTBEPKICHUE CXEMBI PACTIOIOKCHAS
3€MENIbHOTO y9acTKa WIIA 36METbHBIX YUACTKOB
Ha Ka/IaCTPOBOM IJIaHE TEPPUTOPHI»

CocraB, noc/1e10BaTeJIbHOCTH U CPOKH BbINOJHEHHUs] AIMUHHCTPATHBHBIX Npoueayp (AedcTBUH) NPH NPeJ0cTABJIEHHH roCy1apCTBeHHOH

(MYHHMIHMIAJIBLHOI) YCJIyTH

HomxHoct
HOE JIUIIO, Mecto
Cpok OTBETCTBE BBITIOJIHEHUS
OcHoBaHue 115 Pesynprar
BBITIOJIHEHUS HHOE 32 | aAMUHUCTPATUBHOT Kpurepuu
Hayvaa Copnep:xaHue aAMUHUCTPATUBHBIX . AAMUHUCTPATUBHOIO
. . o QAMUHUCTPATH | BBIIOJHEH o neicTBus/ MPUHSTUS o
aAMUHUCTPATUBHON NEHCTBUN nercTBus, crocod
BHBIX ue UCIIONb3yeMasi peleHus
MPOLIETYPhI - . bukcanuu
NEeNUCTBUN anMUHHUCTP | MH(POPMAaLMOHHAS
ATUBHOIO cucremMa
JNEeNCTBUSA
1 2 3 4 5 6 7
1. ITpoBepka MOKYMEHTOB M PETHCTpALMs 3asIBJICHHs
Ilocrynnenne IIpuem u nmposepka 1 pabouwmii YnoaHoMoO | YIOJIHOMOYEHHBI perucrpanus
3as1BJICHUS U KOMILUIEKTHOCTH JOKYMEHTOB Ha NEHb YEHHOTO it opran / TUC 3as1BJICHUA U
IOKYMEHTOB JJIst HAJINYME/OTCYTCTBUE OCHOBAHHIA oprasa, nokymenTos B [HIC
MPEeIOCTaBICHUS IUIsl OTKa3a B MpUeMe AJOKYMEHTOB, OTBETCTBEH (mpucBoeHue HOMepa U
roCcyJapCTBEHHOM MPENyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 2.12 HOE 32 IaTUPOBAHUE),
(MyHHLIUTIATBHOM) AMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa MPEenOCTaB Ha3HAYCHHE
YCIIyTH B JIeHue JOJIKHOCTHOTO JINLA,
VYnonHoMo4eHHbI | B ciydae BBIIBIEHHSI OCHOBAHUI 1 pabouwmii rocyaaper OTBETCTBEHHOIO 3a
opras IUIsl OTKa3a B IpUeMe AOKYMEHTOB, | A€Hb BEHHOU MPEeNOCTaBICHUE
HaIlPaBJICHUE 3asIBUTENIO B (MyHHLIHIIA MYHULUNAJIBHON
3JIEKTPOHHOMN (OpMeE B TMUHBIN JBHOK) yCJIyTH, U IIepenada
kabunet Ha EII'Y yBenomneHus yCIyTU €My JOKYMEHTOB
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1 2 3 4 5 6 7
B ciyuae oTcyTCTBUSI OCHOBaHUH 1 paboumnii OOJDKHOCT | YTIOJTHOMOYEHHBI
IUIsl OTKa3a B IpUeMe AOKYMEHTOB, | A€Hb Hoe o | i opran/IIC
MPEeNyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.12 YnoaHomo
AJMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa, YEHHOTO
perucTpanus 3asiBJICHUs B oprasa,
3JIEKTPOHHOMN 0a3e JaHHBIX MO OTBETCTBE
yueTy TOKyMEHTOB HHOE€ 32
perucrparn
U0
KOpPPECIOH
JEHLNH
IIpoBepxka 3asBieHUA U OOJDKHOCT | YTHOJIHOMOYEHHBI | — Hanpasnennoe
JNOKYMEHTOB IIPENCTABJICHHBIX IS Hoe ;o | i opran/[ UC 3asIBUTEJTIO
MOJy4YEHHs] MyHULIMTAIbHON YnonHomo 3JIEKTPOHHOE
yCIIyru YEHHOTO YBEIOMJICHHE O
oprasa, IIpueMe 3asiBICHUS K
OTBETCTBE PacCMOTPEHHIO OO
HHOE€ 32 OTKa3a B IpueMe
MPEenOCTaB 3as1BJICHUS K
JIeHue PacCMOTPEHUIO
rocyaapct
BEHHOI
(MyHUIIUT
AJIbHOM)
yCayru
2. Tlonyuenue cBenenuii nocpencrsom CM3OB
MaKeT HaIPaBJICHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX | B IEHb JOJDKHOCTH | YIIOJIHOMOYEHHBI | OTCYTCTBUE HaIpaBJICHUE
3aPETUCTPUPOBAHH | 3aIPOCOB B OPraHbl U OPraHU3aLUK, | PETUCTPALUHA | O€ JINLO it opran/I' UC/ JNOKYMEHTOB, MEKBEJJOMCTBEHHOT'O
BIX JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIE B IyHKTE 2.3 3asIBJICHUSA U Ynonaomo | CM3B HEOOXOAMMBIX 3anpoca B OPTaHel
MOCTYNUBIINX AIMUHUCTPATUBHOTO periaMeHTa | JOKYMEHTOB YEHHOT'O 11 (opranmzanmn),
JOJKHOCTHOMY oprasa, MPENOCTABICHUSL | NPEAOCTABIAIOLINE
auny, OTBETCTBEH rOCyapCTBEHHO | JOKYMEHTBI
OTBETCTBEHHOMY 32 HOE 32 (MyHHLIMTIATBHOH | (CBeneHM:),
MPEAOCTABJICHUE MPENOCTABI ) yeayru, MPENYCMOTPEHHBIE
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roCcyJapCTBEHHOM €HHE HaxOASLINXCS B nyaktamu 2.10
(MyHHLIUTIATBHOM) rOCyapcTB pacropsuKeHuH AAMHHHCTPATUBHOTO
yCIYTH €HHOM rOCYAapCTBEHHBI | pPEryiaMeHTa, B TOM

(MyHHLIHIIA X OpraHoB qucie ¢
JTBHOK) (opranmnzauuii) HCIIOJIb30BaHHUEM
YCAYTH CMBB
MOJIy4€HHE OTBETOB Ha 3 pabouux mHA | JOJDKHOCTH | YIIONHOMOUYEHHBI | — NOJTyYeHHE
ME’KBEOMCTBEHHBIE 3aIPOCHI, CO HS 0€ JIULIO it opran) /ITUC/ TOKYMEHTOB
(hopMUPOBaHHE TIOJTHOTO HampaBjeHus: | Ynomdomo | CM3OB (cBeneHwuil),
KOMILJIEKTa JOKYMEHTOB MEKBEJIOMCTB | YEHHOTO HEOOXOIUMBIX IS
€HHOTO oprasa, NPEIOCTaBICHUS
3ampoca B OTBETCTBEH rOCyAapCTBEHHOM
OpraH Uiu HOE 32 (MyHHUIHUIIATBHOI)
OpPTaHU3aLMIO, | MPEJOCTaBII yCIyTH
NPEIOCTABIISIIO | HUE
mue rOCyapcTB
IOKYMEHT U €HHOH
uHpopMauuio, | (MyHULIHIA
€CJIU UHBIE JTBHOK)
CPOKH HE yCIYTH
peayCMOTPEH
BI
3aKOHOJATelNb
cTBOM P® u
cyObekTa PP

3. PaccmoTpeHue JOKYMEHTOB U CBEEHUI
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MaKeT IIpoBenenue COOTBETCTBUSA 1 pabouwmii JNOJDKHOCT | YIOJIHOMOYEHHBI | OCHOBAHUS IIPOEKT pe3yJibTaTa
3apEruCTPUPOBAHHBI | JOKYMEHTOB U CBEICHHI ZICHb Hoe o | i opraH) / TUC OTKa3a B NPEIOCTABICHUS
X JIOKyMEHTOB, TpeOOBaHUSM HOPMATUBHBIX YnonHomo MPEeIOCTaBIEHUN | FOCYAapCTBEHHOU
MOCTYNUBIINX IIPaBOBbIX AKTOB MPEIOCTABIEHUS YEHHOIO rOCYAapCTBEHHOM | (MyHHLIUIAIBHOM)
JOJKHOCTHOMY rocyJ1apCTBEHHOMN oprasa, (MyHHLIMIIATBHOH | yciyru mo ¢popme,
JULLy, (MyHULIUTIATBHOMN ) YCITYTH OTBETCTBE ) yeayru, MPUBEIEHHON B
OTBETCTBEHHOMY 3a HHOE 3a MPenyCMOTPEHHBI | mpuiaoxkeHuu Ne 1, Ne 2
MIPEeOCTaBICHUE MPEenOCTaB € MyHKTOoM 2.12 K
roCy1apCTBEHHOU JIeHue AnmuHUCTpaTUB | AIMUHUCTPATUBHOMY
(MyHHLIUTIATBHOM) rocyzapct HOTO perjiaMeHTa | periiaMeHTy
yCIyTH BEHHO

(MyHUIIUT

AJIbHOM)

yCayru

4. Ilpunstue peuieHUs

MPOEKT pe3yabTata | lIpunsaTue pemenus o 5 pabounii JNOJDKHOCTH | YIIOJTHOMOYEHHBI | — Pesynbrar
MPEAOCTaBICHUS MPEAOCTABJIECHHS TOCYAAPCTBEHHON | A€Hb 0€ JIMLO i opran) / THUC MPEAOCTABIECHUS
roCy1apCTBEHHOM (MyHULIUTIATBHOMN) YCIIYTH UK 00 YnonHomo rocy1apCTBEHHOM
(MyHULIUTIATHHOK ) OTKa3€ B MPEIOCTABJICHUH YCIyTH YEHHOTO (MyHULIMTIATBHOK )
ycayru o popme Oprasa, ycayru o gopme,





image14.png
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COTJIaCHO DopMupoOBaHUE PELIeHUs O OTBETCTBEH MIPUBEIEHHON B
npuioxeHuro Ne 1, | mpenocraBneHun HOE 32 npusiokeHun Ne 1, Ne 2
Ne 2 k rocyapCTBEHHOU IIPENoCTaB K
AAMUHUCTPATHBHO | (MyHULIMIAIBHON) yCIYTH HITH 00 JieHue ANMUHUCTPAaTUBHOMY
My perjiameHTy OTKa3e B PeOCTaBIECHUH rocyzapct perjameHry,
roCyapCTBEHHOM BEHHOI MOATNMCAHHBII
(MyHULIUTIATBHOMN ) YCITYTH (MyHuIMTIA YCUJIEHHOM

JIBHON KBaJN(PUIMPOBAHHON

)ycayru; MO THCHIO

Pykosonur PYKOBOJIUTENIEM

eJlb Y IOJTHOMOYEHHOTO

YnonHomo Ooprasa Wiv UHOTO

YEHHOIO YIIOJIHOMOYEHHOTO UM

OpraHa)ui JUna

U UHOE

YIIOJTHOMO

YeHHOE UM

JIULIO

5. Belpaua pesynbrara
¢dbopmupoBaHUe U Peructpanus pesyibrara nocine JOJDKHOCT | YIOJHOMOYEHHBI Bnecenue ceenenuii o
perucrpaunus NPENOCTABICHUSA OKOHYaHUs HO€ JINLO i opran) / THUC KOHEYHOM PE€3yJIbTaTe
pesynbTara roCy1apCTBEHHOU MpOLEeaypbI YnonHomo IpeIOCTaBIEHUS
rocyapCTBEHHOMN (MyHHLIMIIATBHON) YCIYTH MPUHSTUS YEHHOIO rocyJ1apCTBEHHOMN
(MyHHLIUTIATBHOM) peuenus (B oprasa, (MyHHUIHUIIATBHOI)
yCIIyTH, YKa3aHHOTO o0mmuii cpok OTBETCTBE yCIIyTH
B ITyHKTE 2.5 NPENOCTABIEH | HHOE 3a
AIMUHUCTpPaTUBHOT usi MPeIOCTaB
O perylaMeHTra, B rOCyJapCTBEH | JICHHE
dopme HOM rocyaapcT
3JIEKTPOHHOTO (MyHHLMIIANb | BEHHO
noxymenTa B [MIC HOM) yCIIyTu (MyHHLIHTT
HE AJIbHOM)
BKJIFOYAETCS) | YCIyTH
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Hanpasnenue B B CPOKH, JNOJDKHOCT | YIOJIHOMOYEHHBI | YKasaHue BbIJla4ya Pe3yJbTaTa
MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBINA LIEHTP yCTAHOBJIEHHBI | HOe o | ¥ opraH) / AUC 3asiBUTEJIEM B rocyJ1apCTBEHHOMN
pe3yJibTaTa rocyaapCTBEHHON e Ynonaomo | MOI] 3anpoce crocoba | (MyHUIIUTATBEHOM)
(MyHHLIMTIATBHOM) YCIIyTH, COTJIallleHUeM | YEHHOIO BbIIaYU YCIJIyTH 3asIBUTEIIO B
YKa3aHHOTO B MyHKTE 2.5 0 oprasa, pesyJbTaTa dbopme OyMakHOTO
AJMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa, | B3aUMOJEHCTB | OTBETCTBE roCyJJapCTBEHHOH | IOKYMEHTa,
B (hOpMe 3IIEKTPOHHOTO U1 MEXIY HHOE 32 (MyHHLIMTIATBHOH | OATBEPIKOAFOINErO
JOKYMEHTA, MOANNCaHHOIO YnonHOMOYeH | npeaocTas ) ycaIyrH B coZiep>KaHue
YCUJICHHOH KBaIU(UIIMPOBAHHOW | HBIM OPraHOM | JIEHHe MHOTO(QYHKLUHOH | 3JIEKTPOHHOTO
3JIEKTPOHHOM MOAMUCHIO u rocyzapct aJbHOM IIEHTpE, a | TOKYMEHTa,
YIOJIHOMOYEHHOTO JOJUKHOCTHOTO | MHOTO(QYHKLHU | BEHHO TaKKe nojayda 3aBEPEHHOTIO MeYaThio
nauna Y noJHOMOYEHHOTO OpraHa OHAJIbHBIM (MyHHLIHTT 3anpoca yepes MHOTO(YHKIIHOHAJIBHO
LIEHTPOM AJIbHOM) MHOTO(QYHKIMOH | TO LIEHTPA,;
yCIYyTH aJIbHBIN LICHTP BHECEHUE CBEIEHUI B
I'C o Bbimaue
pesysbTaTa
roCyapCTBEHHOM
(MyHHUIHUIIATBHOI)
YCIyTH
HanpasneHnue 3asiButesnto B nenb nomkHoct | THUC Pesynbrar
pe3yJibTaTa NpefaoCTaBIeHUs perucTpaluu | HOE JULO rocyJ1apCTBEHHOMN
roCy1apCTBEHHOM pesyibTara YnonHomo (MyHULIMTIATBHOK )
(MyHHMLIUTIAIBHON) YCIYTH B MPEIOCTaBIEeH | YEHHOIO yCJIyTH, HAIlPaBJIEHHBIN
nuuHbIi kabunet Ha EITTY ust oprasa, 3a8BUTENIO0 HA JIMYHBIA
rOCyJapCTBEH | OTBETCTBE kabunet Ha EIIT'Y
HOH HHOE 3a
(MyHMLMIIANb | TIPEAOCTaB
HOM) yCIIyTu JieHue
rocyzapct
BEHHO
(MyHUIIUT
AJIbHOM)
YCIyTH

6. Buecenue pe3ynbraTa rocyJapCTBeHHOH (MyHUITUIATBLHON) YCIYTH B PEECTpP PEeIleHui





image16.png
1 2 3 4 7
®opmMupoOBaHUE U Buecenune cenenwii o pesynbrare | 1 pabounii nomwkHoct | TUC PesynbpTar
perucrpanus MPENOCTABIEHUs TOCYAAPCTBEHHON | I€Hb HO€ JINLIO MIPENOCTABIECHUS
pesyJibTaTa (MyHULIUTIATBHON) YCITYTH, YnonHomMo (rocynapCTBEHHO)
roCcyJapCTBEHHOM YKa3aHHOM B MyHKTE 2.5 YEHHOTO MYyHULIMTIAJTbHON
(MyHHLIMTIATBHOW)YC | AIMHUHHCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, oprasa, YCJIyTH, YKa3aHHBIN B
JyTH, YKa3aHHOTO B | B PEECTP pEIICHUMN OTBETCTBE MyHKTE 2.5
nyHKTe 2.5 HHOE 3a AIMUHUCTPATUBHOTO
AIMUHHUCTPATUBHOT MPEenOCTaB periiaMeHTa BHECEH B
O perylaMeHTra, B JIeHue peectp
dopme rocyaapcT
3JIEKTPOHHOTO BEHHO
noxymenTa B [MIC (MyHHLIHTT

AJIbHOM)

YCIYyTH
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7. Hanuuve npoTHBOPEUUBBIX CBEICHUA B 3asBJICHUM U MPUIOKEHHbBIX
K HEMY JJOKYMEHTaX;

8. 3asBJICeHHUE MTOAAHO B OPraH rocyAapCTBEHHOM BJIACTH, OPTaH MECTHOTO
CaMOYTIPABJICHUS, B MOJIHOMOUYMSA KOTOPBIX HE BXOAUT MPEAOCTABJIICHUE YCIIYTH.
JlononmanTepHAS HHOPMAITHS:

Bri BipaBe MOBTOPHO OOPATUTHCA B YIIOJTHOMOUECHHBIH OpraH C 3asBJICHUEM
O MPEIOCTABJCHUHU YCIYTH MOCJE YCTPAHEHUA YKA3aHHbBIX HAPYILICHUM.

JlaHHbIN OTKAa3 MOXKET ObITh 00XaJOBaH B JAOCYJACOHOM MOPSIAKE MyTEM
HampaBJICHUS KajI00bl B YIIOJTHOMOUECHHBIM OpraH, a Tak:ke B CyJ€0HOM MOPSAKE.

(MOKHOCTD) (moamuce) (pamunus, umsi, 0T4ECTBO (MOCTETHEE -
NPU HATUYHHN))

Jlara
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[Tpunoxxenume Ne 5

K AJIMHHHCTPATUBHOMY PETJIAMECHTY

MO MPEAOCTABJICHUIO TOCYAaPCTBEHHOM
(MyHHIIMITAJTEHOHR ) YCIIYTH

«YTBEPKIECHUE CXEMBI PACTIOIOKECHUS
3€MEJIbHOTO y9acTKa WITA 3eMEbHBIX YUAaCTKOB
Ha Ka/IaCTPOBOM IJIaHE TEPPUTOPHN»

KOMY:

(HanMeHOBaHUe 3asaBUTENS ((haMUITHS, UMS,
OTYeCTBO— JJIs FPAKAaH, IOJIHOE
HAMMEHOBAHUE OPTaHU3aLNH, (PaMUIIHS, UMS,
OTYECTBO PYKOBOIUTEIS - JUIS FOPUINIECKUX

JUHI),

€ro MOYTOBBIN MHIEKC U asipec, TenedoH,
apec 3JIEKTPOHHOM MOYTHI)

PEIIEHUNE

00 0TKa3e B npueMe JOKYMEHTOB, HE00OX0AUMBbIX
JJISL TIPEeIOCTABJICHUS YCJIYTH

B npueme [MOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsi TPEIOCTABJICHUS YCIYTH
«YTBEPKJICHUE CXEMbl PACMOJOKEHUSA 3EMEIBHOIO0 YYacTKa WIM 3€MEJIbHBIX
Yy4aCTKOB ~ HAa  KaJacTPOBOM  IUIaHE  TeppuTopum», Bam  oTkazaHo
MO CJAEAYIOUIUM OCHOBAHUSM:

1. Henomnoe 3amonnenwe mojeii B Qopme 3asgBicHUS, B TOM YHCIIEC
B MHTEPAKTHBHOM (hopme 3asBieHus Ha EIITY;

2. [lomaua 3ampoca O TNPEIOCTABICHUH YCAYTH W JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JJTA TIPEIOCTABICHUS YCIYTH, B JIEKTPOHHOM (popMe ¢ HapyIeHHEM
YCTAHOBJICHHBIX TPEOOBAHUH;

3. [IpencraBienne HEMOJIHOTO KOMIJIEKTA JOKYMEHTOB,

4, JIOKYMEHTBI COAEPKAT MOBPEKICHUS, HATMYNE KOTOPBIX HE MO3BOJIACT
B TIOJIHOM OOBEME HCIOH30BaTh WH(MOPMAIMIO W CBEICHUA, COJEPKalIAecs
B JOKYMEHTAX JJid MPEIOCTABJICHUS YCIYTH;

5. [IpencraBiicHHbIE 3asABUTENIEM JOKYMEHTHI COJAEPKAT TOMYUCTKH
M UCIOPABJCHUS TEKCTa, HE 3aBEPEHHbIE B MOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM
3aKOHOATENbCTBOM Poccutickoi denepanmu,

6. [IpencraBiicHHbIE JOKYMEHTHI YTPaTUIN CUJIy HA MOMEHT OOpalllCHHUS
3a YCIIYTOM (IOKYMEHT, Y IOCTOBEPSIFONTUH IMIHOCTD, IOKYMEHT, YA0CTOBEPSIOIHANA
MOJTHOMOYMS TPEICTABUTENIS 3aABUTEIIS, B ClIyuae 0OpallleHUs 32 IPEA0CTaBICHUEM
YCIIYTH YKa3aHHBIM JIALIOM );
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[Tpunoxenue Ne 1

K AIMAHUCTPATUBHOMY PETJIAMECHTY

10 MPEAOCTABJICHUIO TOCY AAPCTBEHHON
(MyHHIIMTTATBHOW) YCITYTH

«YTBEPKIECHUE CXEMBI PACTIOIOKCHUAS
3€MENTbHOTO y9acTKa WIIA 36METbHBIX YUACTKOB
Ha Ka/IaCTPOBOM IJIaHE TEPPUTOPHI»

®dopma perieHHs 00 YTBep:KIEHHUH CXeMbl PACIOJIOKEHHS 3eMeJbHOI0 y4acTKa

(HamMeHOBaHKE YIIOTHOMOUYECHHOTO OpraHa HCIIOIHUTeIbHON BracTH cyOobekTa Poccniickoi denepanun, oprana MECTHOTO
caMOYI paBlICHUS)

Komy:
KoHTakTHBIE MaHHBIE:
/TIpencraBUTENb:

Konrtakrable AAHHBIC NIPECACTABUTCIIA.

PEINIEHUE
Ot No

O0 yTBepKIeHHH CXeMbl PACMOJI0KEHHsI 3eMeJIbHOI0 YUaCTKA (3eMeJIbHBIX YYACTKOB) HA
KaJAaCTPOBOM IJIAHE TEPPHUTOPHH

Paccmotpes 3asBrieHue oT No (3asBUTEITH: )u
MPHIIOKEHHBIE K HEMY JTOKYMEHTHI [T YTBEPIKACHHUSA CXEMBI PACIIONIOKEHUSA 3€METBHOTO
Y4acTKa (3€MENTbHBIX YYACTKOB) HAa KaaCTPOBOM IITAHE TEPPUTOPHH, B COOTBETCTBUH CO CT.
11.10 3emenpHoro koaekca Poccuiickoit @enepauuu, npunaro PEINIEHUE:

1. YTBEpAUTH CXEMY PACTIONIOKEHHUSA 3€MEIBHOTO Y4aCcTKa (3€EMEbHBIX YYaCTKOB) Ha

KaJacTPOBOM IUTAHE TEPPUTOPHH, TUIOMIAIBIO B TEPPUTOPHATBHOH 30HE

/c BHIAOM PAa3pEUICHHOTO HCIOIb30BAHUA W3 KaTerOPUH 3EMEb

, PACTIOJIO’KEHHBIX TIO a7PeECy , 00pPa30BaHHBIX U3 3€MEIIbHOTO Y4acTKa

C KaJaCTPOBBIM HOMEPOM (3eMeNbHBIX YYaCTKOB C KaJacTPOBBIMHU
HOMEPaMH) MyTeEM .

2. 3asgsurens (ykaszame OHO, nacnopmuvie Oanuvie (015 Quauyeckoeo auya),

naumenosanue, OI'PH (Ons 1opuduyeckoeo nuya)) WMEET TIPaBO Ha oOpamieHue 0e3
TOBEPEHHOCTH C 3asABJICHUEM O TOCYJAPCTBEHHOM KaAaCTPOBOM y4eTE 00Pa3yeMOoro 3eMeIbHOTO
Y4acTKa W O TOCYAAPCTBEHHOW PETHUCTPAIy TpaBa COOCTBEHHOCTH Poccwmiickoii Denepaiuwy,
mpasa coOcTBeHHOCTH cyOBekra Poccuiickon @epeparmu (mpaBa MYHHIMIAIHLHOH




